Zatgcznik nr 1
do uchwaty nr 5/2008
Rady Programowej NKJO w Tychach
z dnia 19.11.2008r.
REGULAMIN KSZTALCENIA
W NAUCZYCIELSKIM KOLEGIUM J EZYKOW OBCYCH

W TYCHACH

Podstawa prawna:
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 12 sierpnia 1997r.
w sprawie zakladdéw ksztatcenia nauczycieli
(Dz.U. z 1997r. nr 104, poz.664 z p.zm.)
§1
Postanowienia ogdlne
1. Rok szkolny w kolegium trwa od 1 paZdziernika do 30 wrzesnia nastepnego roku
i obejmuje 2 semestry zaje¢ dydaktycznych, sesje egzaminacyjne zimowg i letnig oraz
sesje poprawkowe, przerwy Swigteczne oraz ferie zimowe i letnie.
2. Przedmioty kierunkowe prowadzone sg w jezyku obcym danej specjalnosci.
3. Zajecia w kolegium sg prowadzone w formie wyktadow, konwersatoriow, cwiczen,
laboratoriow i praktyk; z wyjgtkiem wyktadow odbywajq sie w grupach nie wiekszych niz
15-osobowe.
4. Okresem zaliczeniowym jest semestr lub rok, a nauka kazdego przedmiotu
obowigzkowego koriczy sie egzaminem lub zaliczeniem.
5. Opanowanie przez stuchacza wiedzy i umiejetnosci okreslonych w programie

nauczania ocenia sie nastepujgco:

stopien skrét literowy wartos¢ liczbowa
celujgcy cel. 6
bardzo dobry bdb. 5

dobry db. 4
dostateczny dst. 3
niedostateczny ndst. 2

Znak "+" przy ocenie zwieksza jej wartos¢ liczbowg o 0,5; nie stosuje sie go przy
ocenie celujgcej oraz przy egzaminie dyplomowym.

6. Stuchacz zaliczyt dany przedmiot, praktyke lub zdat egzamin, jeZeli otrzymat ocene co
najmniej dostateczng.



§2
Warunki zaliczenia przedmiotu

1.0becnos¢ na zajeciach

a

Stuchacz ma obowigzek uczeszcza¢ na wszystkie obowigzkowe zajecia
przewidziane w planie nauczania.

Podstawg usprawiedliwienia nieobecnosci na zajeciach moze byc¢ jedynie
zwolnienie lekarskie lub inny oficjalny dokument.

W przypadku choroby stuchacz ma obowigzek w terminie 7 dni dostarczy¢
do kolegium zwolnienie lekarskie.

(usunieto)

Nieobecnos¢ na zajeciach nie zwalnia z obowigzku przygotowania sie do
zajec.

Prowadzgcy zajecia moze odmowic zaliczenia, jezeli wskutek nieobecnosci
niemozliwe byto wiasciwe ocenienie stuchacza.

Wobec stuchacza, ktérego nieusprawiedliwiona nieobecno$c¢ na zajeciach
przekroczyta 30% liczby godzin danego przedmiotu w semestrze, dyrektor
kolegium wydaje decyzje o skredleniu z listy stuchaczy, w trybie okreslonym

w 8 17 ust. 1 p. g) statutu kolegium.

2. Zaliczenie przedmiotu

a

Podstawg do zaliczenia przedmiotu jest uzyskanie z niego co najmnie]
dostatecznej oceny koricowej. Ocena koricowa wystawiana jest na podstawie
testéw, prac pisemnych, odpowiedzi ustnych i prac domowych zadanych w
ciggu semestru.

Prowadzgcy zajecia okresla w programie nauczania szczego6towe zasady i
sposéb uzyskiwania zaliczenia z przedmiotu, w tym zasady poprawy testow,
prac pisemnych, odpowiedzi ustnych i prac domowych, i w formie pisemne;j
informuje o nich stuchaczy na poczgtku semestru.

Termin uzyskania zaliczenia z przedmiotu uptywa w ostatnim dniu sesji
poprawkowej, a w przypadku przedmiotow koriczgcych sie egzaminem, w
dniu rozpoczecia egzaminu.

Zaliczenie przedmiotu potwierdzane jest wpisem odpowiedniej oceny

koncowej do indeksu w dniu zaliczenia przedmiotu przez stuchacza



Egzaminy

a. Do zdawania egzaminu mogg przystgpi¢ stuchacze, ktorzy uzyskali ocene
co najmniej dostateczng z zaliczenia z danego przedmiotu. W przypadku
egzaminu z praktycznej nauki jezyka, konieczne jest uzyskanie zaliczen ze
wszystkich czesci sktadowych tego przedmiotu.

b. Stuchacz, ktéry nie przystgpit do egzaminu w pierwszym terminie z powodu
braku zaliczenia z danego przedmiotu, jak rowniez stuchacz, ktory bez
usprawiedliwienia nie stawit sie ha egzamin, traci termin, co oznacza, ze ma
prawo przystgpi¢ do egzaminu tylko raz w sesji poprawkowe;.

c. Forma egzaminu, z wyjgtkiem egzaminu dyplomowego i egzaminu z
praktycznej nauki jezyka, ustalana jest przez prowadzgcego zajecia.

d. Informacja na temat formy i zasad przeprowadzenia egzaminu z praktycznej
nauki jezyka zostaje podana do wiadomosci stuchaczy nie p6zniej niz do
konca pazdziernika w roku szkolnym, w ktérym dany egzamin ma by¢
przeprowadzony.

e. W przypadku otrzymania na egzaminie oceny niedostatecznej, stuchaczowi
przystuguje prawo zdawania jednego egzaminu poprawkowego z kazdego
niezdanego przedmiotu. Egzamin poprawkowy przeprowadza ten sam
egzaminator/egzaminatorzy, w terminie okreslonym w harmonogramie
poprawkowej sesji egzaminacyjnej. W szczegolnych sytuacjach dyrektor
kolegium moze powotac innego/innych egzaminatorow do przeprowadzenia
egzaminu poprawkowego.

f. Przystepujgc do egzaminu stuchacz ma obowigzek przedstawic¢

egzaminatorowi / egzaminatorom indeks i karte egzaminacyjna.

Egzamin komisyjny

a. Stuchacz, ktory kwestionuje ocene uzyskang na egzaminie, ma prawo
wciggu 7 dni od daty uzyskania oceny ztozy¢ podanie do dyrektora
kolegium o przeprowadzenie egzaminu komisyjnego. Egzamin komisyjny
moze byc¢ rowniez zarzgdzony przez dyrektora kolegium w przypadku
dostrzezenia nieprawidtowosci w przeprowadzeniu egzaminu.

b. Termin egzaminu komisyjnego wyznacza dyrektor kolegium.



c. Egzamin komisyjny jest egzaminem ustnym lub/i pisemnym i odbywa sie
przed komisjg powotang przez dyrektora kolegium i sktadajgcg sie
z dyrektora kolegium lub wicedyrektora kolegium jako przewodniczgcego
komisji, egzaminatora, ktory przeprowadzat poprzedni egzamin i drugiego
specjalisty wyznaczonego przez dyrektora kolegium.

d. Ocena z egzaminu komisyjnego uniewaznia ocene kwestionowang.

e. W stosunku do stuchacza, ktory uzyskat negatywny wynik z egzaminu
komisyjnego, dyrektor kolegium wydaje decyzje w trybie okreslonym
odpowiednio w § 3 ust. 4 p. b) lub c) z zastrzezeniem § 3 ust. 51i 7.

§3

Zaliczenie roku, semestru, powtarzanie roku, wpisw  arunkowy

. Warunkiem zaliczenia roku jest zaliczenie semestru zimowego i letniego.

2. Warunkiem zaliczenia semestru jest otrzymanie ocen co najmniej dostatecznych ze

wszystkich  przewidzianych w programie zaliczer,, egzaminow i praktyk
pedagogicznych.
. Zaliczenie semestru odnotowane w indeksie jest podstawg do uczestniczenia

w zajeciach kolejnego semestru.

. W stosunku do stuchaczy, ktorzy nie zaliczyli semestru, dyrektor kolegium:
a dokonuje warunkowego wpisu na nastepny semestr,

b zezwala na powtarzanie roku,

C na wniosek rady programowej lub kierownika specjalnosci, podejmuje

decyzje o skresleniu z listy stuchaczy.

. Dyrektor moze zezwoli¢ na powtarzanie roku lub dokona¢ warunkowego wpisu
na kolejny semestr nauki wylgcznie na pisemny wniosek stuchacza, ztozony w terminie
7 dni od zakoriczenia sesji poprawkowe;.

. Wpis warunkowy na nastepny semestr moze by¢ dokonany w przypadku nieuzyskania
przez stuchacza zaliczenia z przedmiotu, ktory w danym semestrze nie koriczyt sie
egzaminem. Wpis warunkowy nie moze dotyczy¢ wiecej niz dwdch przedmiotow.
Dokonujgc wpisu warunkowego, dyrektor kolegium okresla ostateczny termin
uzyskania zaliczenia z danego przedmiotu. Wobec stuchacza, ktory w wyznaczonym
terminie nie uzyskat zaliczenia, dyrektor kolegium dokonuje skreslenia z listy stuchaczy

lub zezwala na powtarzanie roku, z zastrzezeniem 83 ust. 51 7.



7. Prowadzgcy zajecia mogg zwolni¢ stuchacza powtarzajgcego rok z obowigzku
uczeszczania na zajecia, z ktorych uzyskat wczesniej ocene pozytywng, a takze

Z obowigzku przystgpienia do egzaminéw zdanych wczesniej na ocene pozytywng.

8. Stuchacz powtarzajgcy rok nie moze by¢ zwolniony z przedmiotu praktyczna nauka

jezyka, chyba Ze otrzymat z egzaminu z tego przedmiotu ocene co najmniej dobrg.

9. Stuchacz, ktéry nie zaliczyt jakiego$ przedmiotu w szostym semestrze, powtarza ten

semestr.

10. Stuchacz, ktéry nie zaliczyt seminarium dyplomowego do 30 wrzesnia, powtarza
trzeci rok nauki i pisze prace dyplomowg na inny temat.
§4
Warunki zaliczenia praktyk pedagogicznych
1. Zaliczenia praktyki pedagogicznej dokonuje kierownik praktyk pedagogicznych na
podstawie wypetnionej karty zaliczenia praktyk pedagogicznych.
2. Praktyki oceniane sq wg skali 2-6. Zaliczenie uzyskujg stuchacze, ktorzy otrzymali
ocene co najmniej dostateczng.
3. Stuchacze uzyskujg ocene z praktyk na podstawie:
a przeprowadzonych lekcji, ocenianych przez opiekuna praktyk oraz mentora, w
ilosci zgodnej z regulaminem praktyk pedagogicznych,
b zloZenia wymaganej przez regulamin praktyk dokumentacji (konspekty lekcji,
arkusze obserwacji szczegétowych, arkusze hospitacji),
(usunieto)
d postawy odpowiedniej dla nauczyciela:
— sprawiedliwego, obiektywnego i zyczliwego stosunku do uczniow,
— kulturalnego stosunku do dyrekcji, innych nauczycieli i personelu
administracyjnego szkoty,
— odpowiedzialno$ci,
— punktualnosci.
4. (usunieto)
§5
Egzamin dyplomowy
1. Zdanie egzaminu dyplomowego jest warunkiem uzyskania dyplomu ukoriczenia
kolegium.
a) Warunkiem przystgpienia do egzaminu dyplomowego jest zdanie wszystkich

egzaminOw, uzyskanie zaliczenia ze wszystkich przedmiotow i praktyk



przewidzianych w programie nauczania oraz przedtozenie w wyznaczonym
terminie pracy dyplomowe;.

b) Egzamin dyplomowy przeprowadza komisja egzaminacyjna powotana przez
dyrektora kolegium, ktorej przewodniczy opiekun naukowo-dydaktyczny danej
specjalnosci.

C) Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i odbywa sie bezposrednio
po zakonczeniu letniej sesji egzaminacyjnej (dla trzeciego roku).

d) Egzamin dyplomowy polega na ustnej prezentacji pracy dyplomowej. Ocenie
podlega prezentacja ustna oraz zawartoS¢ merytoryczna pracy dyplomowej. Przy
ocenie egzaminu stosuje sie oceny okreslone w 8 1 ust.5.

e) Tematy do prezentacji powinny mie¢ charakter praktyczny, bezposrednio

zwigzany z warsztatem pracy przysztego nauczyciela.

2. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub
nieusprawiedliwionego nieprzystgpienia do tego egzaminu, dyrektor kolegium
wyznacza termin poprawkowego egzaminu dyplomowego. Egzamin poprawkowy
moze sie odbyc¢ nie pdzniej niz po uplywie 6 miesiecy od daty pierwszego
egzaminu. W wypadku niezdania poprawkowego egzaminu dyplomowego, dyrektor
kolegium wydaje decyzje o skresleniu z listy stuchaczy, w trybie okreslonym w 8§ 17
ust. 1 p. e) statutu kolegium, lub o mozliwosci przystgpienia do egzaminu
dyplomowego w kolejnej sesji letniej.

§6
Urlopy

1. Stuchacz ma prawo uzyskac roczny urlop w wypadku:

a) dlugotrwatej choroby,

b)  podjecia nauki za granicg,

c) urodzenia dziecka,

d) innych waznych przyczyn.
2. Udzielenie urlopu automatycznie przedtuza termin planowanego ukoriczenia

nauki.
3. Urlop potwierdza sie wpisem do indeksu.

4. W trakcie urlopu, stuchacz moze za zgodg dyrektora kolegium brac udziat w

niektorych zajeciach oraz przystepowac do zaliczer i egzaminow.

5. Urlop, z wyjgtkiem urlopu zdrowotnego, moze byé przyznany tylko jeden raz.



1.

8§87
Indywidualny tok nauki oraz indywidualne plany i pr ogramy nauki

Indywidualny tok nauki (i.t.n.)

a Stuchacze, ktorzy ukoriczyli | rok nauki i
e wychowujg dzieci
e odbywajg udokumentowang rekonwalescencje
e osiggneli w poprzednim semestrze Srednig ocen co najmniej 4,0
i podejmujg réwnolegte studia na uczelni krajowej lub zagranicznej

majg prawo do indywidualnego toku nauki.

b W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie przyznanie i.t.n. w stosunku

do stuchaczy niespetniajgcych warunkow okreslonych w punkcie a.

C Decyzje o zastosowaniu i.t.n. podejmuje dyrektor kolegium, na wniosek

stuchacza pozytywnie zaopiniowany przez kierownika specjalnosci.

d 1tn. przyznawany jest na okres jednego semestru lub jednego roku jeden
raz w ciggu trwania nauki. W uzasadnionych przypadkach dyrektor moze

przyznac i.t.n. w kolejnym roku nauki.

€ Przyznanie i.t.n. upowaznia stuchacza do czesciowego zwolnienia
z obowigzku uczeszczania na zajecia dydaktyczne, co nie oznacza
zmniejszenia wobec stuchacza wymagan odnoszgcych sie do zakresu
| poziomu wiedzy z przedmiotéw przewidzianych programem nauczania.

f Dyrektor zatwierdza przedstawiony przez kierownika specjalnosci wykaz
zajec, na ktore stuchacz korzystajgcy z i.t.n. ma obowigzek uczeszczac.

g Stuchacz odbywajgcy nauke wedtug i.t.n. przedstawia dyrektorowi kolegium
do zaakceptowania plan i.t.n., czyli tryb zaliczen i egzamindw na kazdy
semestr lub rok nauki oraz warunki zaliczei uzgodnione z nauczycielami
prowadzgcymi zajecia.

h Indywidualny tok nauczania moze opieraé sie na obowigzujgcych
lub indywidualnych programach i planach nauczania okreslonych w ust. 2

pkt. a.

I Dyrektor kolegium moze cofngé zgode na i.t.n., jezeli stuchacz nie spetnia

warunkéw okreslonych w punkcie g.



2.

Indywidualne plany i programy nauczania

a. Obcokrajowcy lub szczegodlnie uzdolnieni i wyrdzniajgcy sie stuchacze

drugiego i trzeciego roku, ktorych Srednia ocen jest wyzsza niz 4,5 mogg
ubiegac sie o odbywanie nauki wedtug indywidualnych planéw i programéw

nauczania.

. Decyzje o zastosowaniu indywidualnego planu lub programu nauki

podejmuje  dyrektor kolegium na pisemny wniosek stuchacza,
po zasiegnieciu opinii opiekuna naukowo-dydaktycznego.

Plan odbywania nauki wedtug indywidualnych planéw i programéw
nauczania powinien okreslac¢ indywidualny harmonogram nauki, to znaczy
okreslenie semestréw, w ktérych obowigzujg poszczegolne zaliczenia,

egzaminy i praktyki.

. Do wniosku o zezwolenie na indywidualny program nauczania powinien

by¢ dotgczony projekt programu, ktéry ma realizowaé¢ stuchacz,
opracowany przez nauczyciela przedmiotu. W opracowaniu programu moze
uczestniczy¢ nauczyciel akademicki z uczelni sprawujgcej opieke naukowg
nad kolegium oraz zainteresowany stuchacz. Program podlega

zatwierdzeniu przez rade programowg kolegium.

. Opieke nad stuchaczem odbywajgcym nauke wedtug indywidualnych planow

I programdw nauczania sprawuje kierownik danej specjalnosci.
Stuchacz nie realizujgcy nalezycie indywidualnego programu studiéw moze

by¢ przez dyrektora kolegium skierowany na kontynuowanie nauki w trybie

zwyktym.

. Stuchacz moze réwniez z wtasnej inicjatywy zrezygnowac z kontynuowania

nauki wedtlug indywidualnych planéw i programOw nauczania.
Dyrektor okresla wowczas terminy uzyskania brakujgcych zaliczen

i egzaminow oraz innych obowigzkdw przewidzianych dla danego kierunku.

. Pisemne ustalenia, wynikajgce z pkt.c sporzgdza sie w dwoch

egzemplarzach, z ktorych jeden stluzy stluchaczowi jako podstawa

do realizacji planu nauki a drugi znajduje sie w aktach stuchacza.



§8
Zmiana systemu ksztatcenia
Przeniesienie do NKJO w Tychach
Wznawianie nauki w kolegium
1. Stuchacz, ktéry zaliczyt 1 semestr nauki w specjalnosci nauczyciel jezyka
angielskiego moze starac¢ sie 0 przeniesienie z dziennego systemu ksztatcenia na
wieczorowy lub odwrotnie, pod warunkiem, Ze odpowiednie grupy dysponujg
wolnymi miejscami. Decyzje o0 przeniesieniu podejmuje dyrektor kolegium,
w porozumieniu z kierownikiem specjalnosci.

2. Stuchacze, ktérzy ukornczyli | lub 1l rok nauki w NKJO o tej samej specjalnosci,
realizujgcym podobne programy nauczania mogg zostac przyjeci na odpowiedni rok
w NKJO w Tychach pod warunkiem, Ze kolegium dysponuje wolnymi miejscami.
Dyrektor kolegium moze uzaleznic przyjecie do kolegium od wyniku pisemnego testu
kwalifikacyjnego lub/i rozmowy kwalifikacyjnej majgcej na celu sprawdzenie poziomu
wiedzy kandydata. PowyZsze zasady dotyczg rowniez studentow filologii angielskiej i
germariskiej starajgcych sie o przeniesienie do kolegium.

3. Stuchacz zobowigzany jest do wyréwnania ewentualnych réznic programowych,
tzn. uzyskania odpowiednich zaliczert i/lub zdania odpowiednich egzaminow

najpozniej do korica danego roku szkolnego.

4. Stuchacz moze wznowi¢ nauke w kolegium, jezeli jego nieobecnosé
spowodowana urlopem/urlopami nie przekracza dwaoch lat.
§9
Uko Aczenie ksztatcenia
1. Ukorczenie ksztatcenia w kolegium nastepuje po ztoZzeniu egzaminu dyplomowego z
wynikiem co najmniej dostatecznym. Absolwent kolegium otrzymuje dyplom ukoriczenia
NKJO w Tychach.
2. Na dyplomie ukorczenia kolegium wpisuje sie:
a ocene 0golng, wyrazong liczbg catkowitg, stanowigcg $rednig ocen
z poszczegOlnych przedmiotéw koriczgcych sie zaliczeniem lub egzaminem
(poza egzaminem dyplomowym) oraz z praktyk pedagogicznych. Suma
nie wieksza niz 3,50 daje wynik dostateczny, suma od 3,51 do 4,50
wyrownywana jest to oceny dobrej, suma od 4,51 do 5,50 wpisywana jest do
dyplomu jako ocena bardzo dobra, suma powyzej 5,51 - jako ocena celujgca,

b ocene koricowg z egzaminu dyplomowego wyrazong liczbg catkowitg.



3. Wreczenie dyplomu nastepuje po stwierdzeniu, ze stuchacz nie ma zobowigzan
materialnych wobec NKJO w Tychach.
§10
Postanowienia ko ncowe

1. Stuchacz ma obowigzek niezwtocznie powiadomi¢ NKJO w Tychach o zmianie
danych personalnych i adresu.

2. W sprawach dotyczgcych porzgdku i trybu odbywania nauki, a nie objetych
przepisami niniejszego regulaminu decyduje rada programowa kolegium.

3. W razie naruszenia przez stuchacza zasad wynikajgcych z niniejszego regulaminu
lub zasad wspotzycia spotecznego, w szczegOlnosci naruszenia nietykalnosci
cielesnej osoby trzeciej, pozostawania na terenie kolegium pod wplywem srodkéw
odurzajgcych, niszczenia albo zaboru mienia kolegium lub oso6b trzecich, dyrektor
kolegium moze zastosowac wobec stuchacza nastepujgce kary dyscyplinarne:

- upomnienie,
- nagana,
- skreslenie z listy stuchaczy.

Zastosowanie konkretnej kary uzaleznione jest od okolicznosci i rodzaju oraz postawy

sprawcy naruszenia.

3a. W razie naruszenia przez stuchacza kolegium nietykalnosci cielesnej, zniewazenia

lub innego czynu zabronionego przepisami prawa przeciwko nauczycielowi kolegium,

sprawca zostanie niezwtocznie skreslony z listy stuchaczy.

3b. W razie stwierdzenia i udokumentowania popetnienia przez stuchacza plagiatu,

sprawca zostanie natychmiast skreslony z listy stuchaczy kolegium.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez rade programows.



