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REGULAMIN KSZTAŁCENIA 

W  NAUCZYCIELSKIM  KOLEGIUM  J ĘZYKÓW  OBCYCH 

W TYCHACH 

 

Podstawa prawna: 

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej  

z dnia 12 sierpnia 1997r.  

w sprawie zakładów kształcenia nauczycieli  

(Dz.U. z 1997r. nr 104, poz.664 z p.zm.) 

§ 1 

Postanowienia ogólne 

 1. Rok szkolny w kolegium trwa od 1 października do 30 września następnego roku 

i obejmuje 2 semestry zajęć dydaktycznych, sesje egzaminacyjne zimową i letnią oraz 

sesje poprawkowe, przerwy świąteczne oraz ferie zimowe i letnie. 

 2. Przedmioty kierunkowe prowadzone są w języku obcym danej specjalności. 

 3. Zajęcia w kolegium są prowadzone w formie wykładów, konwersatoriów, ćwiczeń, 

laboratoriów i praktyk; z wyjątkiem wykładów odbywają się w grupach nie większych niŜ 

15-osobowe. 

 4. Okresem zaliczeniowym jest semestr lub rok, a nauka kaŜdego przedmiotu 

obowiązkowego kończy się egzaminem lub zaliczeniem. 

5.  Opanowanie przez słuchacza wiedzy i umiejętności określonych w programie 

nauczania ocenia się następująco:  

stopień                         skrót literowy                       wartość liczbowa 

 celujący                  cel.        6 

bardzo dobry              bdb.                    5 

dobry                  db.                  4 

dostateczny               dst.                  3 

niedostateczny           ndst.               2 

Znak "+" przy ocenie zwiększa jej wartość liczbową o 0,5; nie stosuje się go przy 

ocenie celującej oraz przy egzaminie dyplomowym. 

6. Słuchacz zaliczył dany przedmiot, praktykę lub zdał egzamin, jeŜeli otrzymał ocenę co 

najmniej dostateczną.  



§ 2 

Warunki zaliczenia przedmiotu 

 1.Obecność na zajęciach 

a Słuchacz ma obowiązek uczęszczać na wszystkie obowiązkowe zajęcia 

przewidziane w planie nauczania. 

b Podstawą usprawiedliwienia nieobecności na zajęciach moŜe być jedynie 

zwolnienie lekarskie lub inny oficjalny dokument.  

c W przypadku choroby słuchacz ma obowiązek w terminie 7 dni dostarczyć 

do kolegium zwolnienie lekarskie. 

d (usunięto) 

e Nieobecność na zajęciach nie zwalnia z obowiązku przygotowania się do 

zajęć. 

f Prowadzący zajęcia moŜe odmówić zaliczenia, jeŜeli wskutek nieobecności 

niemoŜliwe było właściwe ocenienie słuchacza. 

g Wobec słuchacza, którego nieusprawiedliwiona nieobecność na zajęciach 

przekroczyła 30% liczby godzin danego przedmiotu w semestrze, dyrektor 

kolegium wydaje decyzję o skreśleniu z listy słuchaczy, w trybie określonym 

w § 17 ust. 1 p. g) statutu kolegium. 

 

 2. Zaliczenie przedmiotu 

a Podstawą do zaliczenia przedmiotu jest uzyskanie z niego co najmniej 

dostatecznej oceny końcowej. Ocena końcowa wystawiana jest na podstawie 

testów, prac pisemnych, odpowiedzi ustnych i prac domowych zadanych w 

ciągu semestru.  

b Prowadzący zajęcia określa w programie nauczania szczegółowe zasady i 

sposób uzyskiwania zaliczenia z przedmiotu, w tym zasady poprawy testów, 

prac pisemnych, odpowiedzi ustnych i prac domowych, i w formie pisemnej 

informuje o nich słuchaczy na początku semestru. 

c Termin uzyskania zaliczenia z przedmiotu upływa w ostatnim dniu sesji 

poprawkowej, a w przypadku przedmiotów kończących się egzaminem, w 

dniu rozpoczęcia egzaminu. 

d Zaliczenie przedmiotu potwierdzane jest wpisem odpowiedniej oceny 

końcowej do indeksu w dniu zaliczenia przedmiotu przez słuchacza 

 

 



 

 3.        Egzaminy 

a. Do zdawania egzaminu mogą przystąpić słuchacze, którzy uzyskali ocenę 

co najmniej dostateczną z zaliczenia z danego przedmiotu. W przypadku 

egzaminu z praktycznej nauki języka, konieczne jest uzyskanie zaliczeń ze 

wszystkich części składowych tego przedmiotu.  

b. Słuchacz, który nie przystąpił do egzaminu w pierwszym terminie z powodu 

braku zaliczenia z danego przedmiotu, jak równieŜ słuchacz, który bez 

usprawiedliwienia nie stawił się na egzamin, traci termin, co oznacza, Ŝe ma 

prawo przystąpić do egzaminu tylko raz w sesji poprawkowej. 

c. Forma egzaminu, z wyjątkiem egzaminu dyplomowego i egzaminu z 

praktycznej nauki języka, ustalana jest przez prowadzącego zajęcia. 

d.  Informacja na temat formy i zasad przeprowadzenia egzaminu z praktycznej 

nauki języka zostaje podana do wiadomości słuchaczy nie później niŜ do 

końca października w roku szkolnym, w którym dany egzamin ma być 

przeprowadzony. 

e. W przypadku otrzymania na egzaminie oceny niedostatecznej, słuchaczowi 

przysługuje prawo zdawania jednego egzaminu poprawkowego z kaŜdego 

niezdanego przedmiotu. Egzamin poprawkowy przeprowadza ten sam 

egzaminator/egzaminatorzy, w terminie określonym w harmonogramie 

poprawkowej sesji egzaminacyjnej. W szczególnych sytuacjach dyrektor 

kolegium moŜe powołać innego/innych egzaminatorów do przeprowadzenia 

egzaminu poprawkowego. 

f. Przystępując do egzaminu słuchacz ma obowiązek przedstawić 

egzaminatorowi / egzaminatorom indeks i kartę egzaminacyjną.  

 

 4.        Egzamin komisyjny 

a. Słuchacz, który kwestionuje ocenę uzyskaną na egzaminie, ma prawo 

w ciągu 7 dni od daty uzyskania oceny złoŜyć podanie do dyrektora 

kolegium o przeprowadzenie egzaminu komisyjnego. Egzamin komisyjny 

moŜe być równieŜ zarządzony przez dyrektora kolegium w przypadku 

dostrzeŜenia nieprawidłowości w przeprowadzeniu egzaminu. 

b. Termin egzaminu komisyjnego wyznacza dyrektor kolegium. 

 



c. Egzamin komisyjny jest egzaminem ustnym lub/i pisemnym i odbywa się 

przed komisją powołaną przez dyrektora kolegium i składającą się 

z dyrektora kolegium lub wicedyrektora kolegium jako przewodniczącego 

komisji, egzaminatora, który przeprowadzał poprzedni egzamin i drugiego 

specjalisty wyznaczonego przez dyrektora kolegium.  

d. Ocena z egzaminu komisyjnego uniewaŜnia ocenę kwestionowaną.  

e. W stosunku do słuchacza, który uzyskał negatywny wynik z egzaminu 

komisyjnego, dyrektor kolegium wydaje decyzję w trybie określonym 

odpowiednio w § 3 ust. 4 p. b) lub c) z zastrzeŜeniem § 3 ust. 5 i 7. 

§ 3 

Zaliczenie roku, semestru, powtarzanie roku, wpis w arunkowy 

1. Warunkiem zaliczenia roku jest zaliczenie semestru zimowego i letniego. 

2. Warunkiem zaliczenia semestru jest otrzymanie ocen co najmniej dostatecznych ze 

wszystkich przewidzianych w programie zaliczeń, egzaminów i praktyk 

pedagogicznych. 

3. Zaliczenie semestru odnotowane w indeksie jest podstawą do uczestniczenia 

w zajęciach kolejnego semestru.  

4. W stosunku do słuchaczy, którzy nie zaliczyli semestru, dyrektor kolegium: 

a dokonuje warunkowego wpisu na następny semestr, 

b zezwala na powtarzanie roku, 

c na wniosek rady programowej lub kierownika specjalności, podejmuje 

decyzję o skreśleniu z listy słuchaczy. 

5. Dyrektor moŜe zezwolić na powtarzanie roku lub dokonać warunkowego wpisu 

na kolejny semestr nauki wyłącznie na pisemny wniosek słuchacza, złoŜony w terminie 

7 dni od zakończenia sesji poprawkowej. 

6. Wpis warunkowy na następny semestr moŜe być dokonany w przypadku nieuzyskania 

przez słuchacza zaliczenia z przedmiotu, który w danym semestrze nie kończył się 

egzaminem. Wpis warunkowy nie moŜe dotyczyć więcej niŜ dwóch przedmiotów. 

Dokonując wpisu warunkowego, dyrektor kolegium określa ostateczny termin 

uzyskania zaliczenia z danego przedmiotu. Wobec słuchacza, który w wyznaczonym 

terminie nie uzyskał zaliczenia, dyrektor kolegium dokonuje skreślenia z listy słuchaczy 

lub zezwala na powtarzanie roku, z zastrzeŜeniem §3 ust. 5 i 7. 



7. Prowadzący zajęcia mogą zwolnić słuchacza powtarzającego rok  z obowiązku 

uczęszczania na zajęcia, z których uzyskał wcześniej ocenę pozytywną, a takŜe 

z obowiązku przystąpienia do egzaminów zdanych wcześniej na ocenę pozytywną.  

8. Słuchacz powtarzający rok nie moŜe być zwolniony z przedmiotu praktyczna nauka 

języka, chyba Ŝe otrzymał z egzaminu z tego przedmiotu ocenę co najmniej dobrą. 

9. Słuchacz, który nie zaliczył jakiegoś przedmiotu w szóstym semestrze, powtarza ten 

semestr.  

10. Słuchacz, który nie zaliczył seminarium dyplomowego do 30 września, powtarza 

trzeci rok nauki i pisze pracę dyplomową na inny temat. 

§ 4 

Warunki zaliczenia praktyk pedagogicznych 

1. Zaliczenia praktyki pedagogicznej dokonuje kierownik praktyk pedagogicznych na 

podstawie wypełnionej karty zaliczenia praktyk pedagogicznych. 

2. Praktyki oceniane są wg skali 2-6. Zaliczenie uzyskują słuchacze, którzy otrzymali 

ocenę co najmniej dostateczną. 

3. Słuchacze uzyskują ocenę z praktyk na podstawie: 

a przeprowadzonych lekcji, ocenianych przez opiekuna praktyk oraz mentora, w 

ilości zgodnej z regulaminem praktyk pedagogicznych, 

b złoŜenia wymaganej przez regulamin praktyk dokumentacji (konspekty lekcji, 

arkusze obserwacji szczegółowych, arkusze hospitacji), 

c (usunięto) 

d postawy odpowiedniej dla nauczyciela: 

 – sprawiedliwego, obiektywnego i Ŝyczliwego stosunku do uczniów, 

 – kulturalnego stosunku do dyrekcji, innych nauczycieli i personelu  

 administracyjnego szkoły, 

 – odpowiedzialności, 

 – punktualności. 

4. (usunięto) 

§ 5 

Egzamin dyplomowy 

1. Zdanie egzaminu dyplomowego jest warunkiem uzyskania dyplomu ukończenia 

kolegium. 

a)      Warunkiem przystąpienia do egzaminu dyplomowego jest  zdanie wszystkich 

egzaminów, uzyskanie zaliczenia ze wszystkich przedmiotów i praktyk 



przewidzianych w programie nauczania oraz przedłoŜenie w wyznaczonym 

terminie pracy dyplomowej. 

b)      Egzamin dyplomowy przeprowadza komisja egzaminacyjna powołana przez 

dyrektora kolegium, której przewodniczy opiekun naukowo-dydaktyczny danej 

specjalności. 

c)      Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i odbywa się bezpośrednio 

po zakończeniu letniej sesji egzaminacyjnej (dla trzeciego roku). 

d)      Egzamin dyplomowy polega na ustnej prezentacji pracy dyplomowej. Ocenie 

podlega prezentacja ustna oraz zawartość merytoryczna pracy dyplomowej. Przy 

ocenie egzaminu stosuje się oceny określone w § 1 ust.5. 

e)      Tematy do prezentacji powinny mieć charakter praktyczny, bezpośrednio 

związany z warsztatem pracy przyszłego nauczyciela.  

2. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub 

nieusprawiedliwionego nieprzystąpienia do tego egzaminu, dyrektor kolegium 

wyznacza termin poprawkowego egzaminu dyplomowego. Egzamin poprawkowy 

moŜe się odbyć nie później niŜ po upływie 6 miesięcy od daty pierwszego 

egzaminu. W wypadku niezdania poprawkowego egzaminu dyplomowego, dyrektor 

kolegium wydaje decyzję o skreśleniu z listy słuchaczy, w trybie określonym w § 17 

ust. 1 p. e) statutu kolegium, lub o moŜliwości przystąpienia do egzaminu 

dyplomowego w kolejnej sesji letniej. 

§ 6 

Urlopy 

1. Słuchacz ma prawo uzyskać roczny urlop w wypadku: 

a)      długotrwałej choroby, 

b)      podjęcia nauki za granicą, 

c)      urodzenia dziecka, 

d)      innych waŜnych przyczyn. 

2. Udzielenie urlopu automatycznie przedłuŜa termin planowanego ukończenia 

nauki. 

3. Urlop potwierdza się wpisem do indeksu. 

4.  W trakcie urlopu, słuchacz moŜe za zgodą dyrektora kolegium brać udział w 

niektórych zajęciach oraz przystępować do zaliczeń i egzaminów. 

5. Urlop, z wyjątkiem urlopu zdrowotnego, moŜe być przyznany tylko jeden raz. 

 



§ 7 

Indywidualny tok nauki oraz indywidualne plany i pr ogramy nauki 

 

1. Indywidualny tok nauki (i.t.n.) 

a Słuchacze, którzy ukończyli I rok nauki i 

 ● wychowują dzieci 

 ● odbywają udokumentowaną rekonwalescencję 

 ● osiągnęli w poprzednim semestrze średnią ocen co najmniej 4,0 

 i podejmują równoległe studia na uczelni krajowej lub zagranicznej 

mają prawo do indywidualnego toku nauki. 

b W uzasadnionych przypadkach dopuszcza się przyznanie i.t.n. w stosunku 

do słuchaczy niespełniających warunków określonych w punkcie a. 

c Decyzję o zastosowaniu i.t.n. podejmuje dyrektor kolegium, na wniosek 

słuchacza pozytywnie zaopiniowany przez kierownika specjalności.  

d I.t.n. przyznawany jest na okres jednego semestru lub jednego roku jeden 

raz w ciągu trwania nauki. W uzasadnionych przypadkach dyrektor moŜe 

przyznać i.t.n. w kolejnym roku nauki. 

e Przyznanie i.t.n. upowaŜnia słuchacza do częściowego zwolnienia 

z obowiązku uczęszczania na zajęcia dydaktyczne, co nie oznacza 

zmniejszenia wobec słuchacza wymagań odnoszących się do zakresu 

i poziomu wiedzy z przedmiotów przewidzianych programem nauczania. 

f Dyrektor zatwierdza przedstawiony przez kierownika specjalności wykaz 

zajęć, na które słuchacz korzystający z i.t.n. ma obowiązek uczęszczać. 

g Słuchacz odbywający naukę według i.t.n. przedstawia dyrektorowi kolegium 

do zaakceptowania plan i.t.n., czyli tryb zaliczeń i egzaminów na kaŜdy 

semestr lub rok nauki oraz warunki zaliczeń uzgodnione z nauczycielami 

prowadzącymi zajęcia. 

h Indywidualny tok nauczania moŜe opierać się na obowiązujących 

lub indywidualnych programach i planach nauczania określonych w ust. 2 

pkt. a. 

i Dyrektor kolegium moŜe cofnąć zgodę na i.t.n., jeŜeli słuchacz nie spełnia 

warunków określonych w punkcie g. 

 

 



2.    Indywidualne plany i programy nauczania 

 

a. Obcokrajowcy lub szczególnie uzdolnieni i wyróŜniający się słuchacze 

drugiego i trzeciego roku, których średnia ocen jest wyŜsza niŜ 4,5 mogą 

ubiegać się o odbywanie nauki według indywidualnych planów i programów 

nauczania. 

b. Decyzję o zastosowaniu indywidualnego planu lub programu nauki 

podejmuje dyrektor kolegium na pisemny wniosek słuchacza, 

po zasięgnięciu opinii opiekuna naukowo-dydaktycznego. 

c. Plan odbywania nauki według indywidualnych planów i programów 

nauczania powinien określać indywidualny harmonogram nauki, to znaczy 

określenie semestrów, w których obowiązują poszczególne zaliczenia, 

egzaminy i praktyki. 

d. Do wniosku o zezwolenie na indywidualny program nauczania powinien 

być dołączony projekt programu, który ma realizować słuchacz, 

opracowany przez nauczyciela przedmiotu. W opracowaniu programu moŜe 

uczestniczyć nauczyciel akademicki z uczelni sprawującej opiekę naukową 

nad kolegium oraz zainteresowany słuchacz. Program podlega 

zatwierdzeniu przez radę programową kolegium. 

e. Opiekę nad słuchaczem odbywającym naukę według indywidualnych planów 

i programów nauczania sprawuje kierownik danej specjalności. 

f. Słuchacz nie realizujący naleŜycie indywidualnego programu studiów moŜe 

być przez dyrektora kolegium skierowany na kontynuowanie nauki w trybie 

zwykłym. 

g. Słuchacz moŜe równieŜ z własnej inicjatywy zrezygnować z kontynuowania 

nauki według indywidualnych planów i programów nauczania. 

Dyrektor określa wówczas terminy uzyskania brakujących zaliczeń 

i egzaminów oraz innych obowiązków przewidzianych dla danego kierunku. 

h. Pisemne ustalenia, wynikające z pkt. c sporządza się w dwóch 

egzemplarzach, z których jeden słuŜy słuchaczowi jako podstawa 

do realizacji planu nauki a drugi znajduje się w aktach słuchacza. 

 

 

 

 



§ 8 

Zmiana systemu kształcenia 

Przeniesienie do NKJO w Tychach 

Wznawianie nauki w kolegium 

1. Słuchacz, który zaliczył I semestr nauki w specjalności nauczyciel języka 

angielskiego moŜe starać się o przeniesienie z dziennego systemu kształcenia na 

wieczorowy lub odwrotnie, pod warunkiem, Ŝe odpowiednie grupy dysponują 

wolnymi miejscami. Decyzję o przeniesieniu podejmuje dyrektor kolegium, 

w porozumieniu z kierownikiem specjalności. 

2. Słuchacze, którzy ukończyli I lub II rok nauki w NKJO o tej samej specjalności, 

realizującym podobne programy nauczania mogą zostać przyjęci na odpowiedni rok 

w NKJO  w Tychach pod warunkiem, Ŝe kolegium dysponuje wolnymi miejscami. 

Dyrektor kolegium moŜe uzaleŜnić przyjęcie do kolegium od wyniku pisemnego testu 

kwalifikacyjnego lub/i rozmowy kwalifikacyjnej mającej na celu sprawdzenie poziomu 

wiedzy kandydata. PowyŜsze zasady dotyczą równieŜ studentów filologii angielskiej i 

germańskiej starających się o przeniesienie do kolegium. 

3. Słuchacz zobowiązany jest do wyrównania ewentualnych róŜnic programowych, 

tzn. uzyskania odpowiednich zaliczeń i/lub zdania odpowiednich egzaminów 

najpóźniej do końca danego roku szkolnego. 

4. Słuchacz moŜe wznowić naukę w kolegium, jeŜeli jego nieobecność 

spowodowana urlopem/urlopami nie przekracza dwóch lat. 

§ 9 

Ukończenie kształcenia 

1. Ukończenie kształcenia w kolegium następuje po złoŜeniu egzaminu dyplomowego z 

wynikiem co najmniej dostatecznym. Absolwent kolegium otrzymuje dyplom ukończenia 

NKJO w Tychach. 

2. Na dyplomie ukończenia kolegium wpisuje się: 

a ocenę ogólną, wyraŜoną liczbą całkowitą, stanowiącą średnią ocen 

z poszczególnych przedmiotów kończących się zaliczeniem lub egzaminem 

(poza egzaminem dyplomowym) oraz z praktyk pedagogicznych. Suma 

nie większa niŜ 3,50 daje wynik dostateczny, suma od 3,51 do 4,50 

wyrównywana jest to oceny dobrej, suma od 4,51 do 5,50 wpisywana jest do 

dyplomu jako ocena bardzo dobra, suma powyŜej 5,51 - jako ocena celująca, 

b ocenę końcową z egzaminu dyplomowego wyraŜoną liczbą całkowitą. 



3.   Wręczenie dyplomu następuje po stwierdzeniu, Ŝe słuchacz nie ma zobowiązań 

materialnych wobec NKJO w Tychach. 

§ 10 

Postanowienia ko ńcowe 

1. Słuchacz ma obowiązek niezwłocznie powiadomić NKJO w Tychach o zmianie 

danych personalnych i adresu.  

2. W sprawach dotyczących porządku i trybu odbywania nauki, a nie objętych 

przepisami niniejszego regulaminu decyduje rada programowa kolegium. 

3. W razie naruszenia przez słuchacza zasad wynikających z niniejszego regulaminu 

lub zasad współŜycia społecznego, w szczególności naruszenia nietykalności 

cielesnej osoby trzeciej, pozostawania na terenie kolegium pod wpływem środków 

odurzających, niszczenia albo zaboru mienia kolegium lub osób trzecich, dyrektor 

kolegium moŜe zastosować wobec słuchacza następujące kary dyscyplinarne: 

-  upomnienie, 

-  nagana, 

-  skreślenie z listy słuchaczy. 

Zastosowanie konkretnej kary uzaleŜnione jest od okoliczności i rodzaju oraz postawy 

sprawcy naruszenia. 

3a. W razie naruszenia przez słuchacza kolegium nietykalności cielesnej, zniewaŜenia 

lub innego czynu zabronionego przepisami prawa przeciwko nauczycielowi kolegium, 

sprawca zostanie niezwłocznie skreślony z listy słuchaczy. 

3b. W razie stwierdzenia i udokumentowania popełnienia przez słuchacza plagiatu, 

sprawca zostanie natychmiast skreślony z listy słuchaczy kolegium. 

4. Regulamin wchodzi w Ŝycie z dniem uchwalenia przez radę programową. 


